CURRICULUM VITAE

1. DADOS PESSOAIS

Nome:


      
Simone Martins da Silva
Data de Nascimento: 

02 de abril de 1981

Naturalidade: 


Curitiba - PR

Estado Civil: 


Solteira

Endereço:


Rua Doutor Antônio Gomes n.º 271 – Xaxim - Curitiba – PR

Telefone:


(041)    275-6069 – Contato: 309-2531 e 248-0004 - Gilberto

2. FORMAÇÃO ESCOLAR

· Faculdade Metropolitana de Curitiba – FAMEC – Curso de Turismo – 8º Período

3. CURSOS, SEMINÁRIOS E PALESTRAS.

· Curso: QUALIDADE E ATENDIMENTO AO CLIENTE CIDADÃO

· Período: 03 (Três) dias

· Curso: INFORMÁTICA  (SENAC) (Windows, Word, Excel, Internet) conhecimentos gerais - Período: 05 (Cinco) meses 

· Curso: ORATÓRIA (SERT)

· Período: 03 (Três) dias

· Curso: ESPANHOL – Faculdade Metropolitana de Curitiba -  FAMEC  

· Período: Cursando a partir de março/2001

· Curso: Capacitação de Coordenadores e Agentes Municipais – Programa GERAR – SETP Participação efetiva no apoio e organização do evento antes e durante sua realização.

· Período: 19/08/2003 à 29/08/2003

· Curso: de Reservas Aéreas Básico com carga de 14 horas ministrado pelo sistema  GDS – Galileu do Brasil.

·  Período: 02/12/2003 à 03/12/2003

4. EXPERIÊNCIAS, REALIZAÇÕES E HABILIDADES.

· SECRETARIA DE ESTADO DO EMPREGO E RELAÇÕES DO TRABALHO (Fone: 353-5928)
· Período: 08/05/00 à 31/12/00 – 12/03/01 à 29/08/02-06/03/03 à 01/07/2003
· Classificação e manuseio de documentos contábeis, Cadastramento de Credores, Solicitação de Empenho, Conferência e controle de borderô de pagamentos e extratos bancários, Arquivo, Emissão de relatórios, Serviços externos, Controle de contas a pagar e receber, Atendimento ao público, Serviços administrativos em geral.

· Central de Viagens e contato com as empresas aéreas.

· VIAÇÃO AÉREA SÃO PAULO S/A – VASP (Fone: 381-1547)

· Período: 01/09/02 à 12/02/03
· Check-in, liberação de embarque e desembarque. 

· CIA MEGA EVENTOS    (Fone: 362-4912 / 264-7216)

· Período: 05/11/03 à 25/11/03

· Organização de Eventos (Estágio Voluntário)

· PARANÁ TURISMO (Posto de informações Museu Oscar Niemeyer)

·  Fone: (350-4466 / 350-4467)

Período: 20/01/04 à 20/06/2004

Atendimento ao turista nacional e estrangeiro, atualmente no Gabinete do Secretário, exercendo a função de Secretária.

· PARANÁ ESPORTE     Período: 09/07/2004 á 16/07/2004 (Free –Lance)

Estágio como guia turístico, acompanhando alunos de escolas públicas para Parques e atrativos turísticos locais.

· UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANÁ  

· Período : 01/09/2004 á 03/09/2004 (Free –Lance)

Estágio voluntário na montagem de um posto de informações turísticas referente a Curitiba  na qual, passava informações para estudantes do mercosul.

5. ÁREAS DE INTERESSE

· Auxiliar Administrativo. Contábil

· Assistente Financeiro

· Check-in, check-out, loja.

· Atendimento ao Público

· Turismo.

· Hotelaria, Organização e Recepção de Eventos.

· Recepcionista

· Emissão Passagens rodoviárias e Bilhetes Aéreos

Prezado (a) Senhor (a)


Agradeço a oportunidade e aproveito para oferecer meus serviços em vossa empresa, no intuito de atingir todas as metas e objetivos almejados.









